高效办成一件事|员工录用一件事办事指南

一、什么是“员工录用一件事”

"员工录用一件事"是国务院办公厅力推的"高效办成一件事"2025年度重点事项之一，其核心目标是 "减环节、减材料、减时限、减跑动" ，通过流程再造和数据共享，将企业为新员工办理入职手续所涉及的多个跨部门事项整合成线上"一次登录、一次填报"或线下"只进一扇门"的集成服务。

二、员工录用“一件事”具体内容

员工录用“一件事”包含了就业登记、工伤保险及企业职工基本养老保险职工参保登记、失业保险职工参保登记、流动人员人事档案接收、流动人员人事档案转递、社会保障卡申领、基本医疗保险职工参保登记（含生育保险）、公积金缴存_个人账户设立、岗位信息发布、劳动用工备案10个事项集成套餐服务，实现员工录用“一件事”办理。

三、核心优势

 大幅精简材料：通过数据共享和电子证照应用，不同事项的相同材料无需重复提交。

显著压缩时限：办理时间从原来的动辄20-30个工作日，大幅压缩至最快1个工作日，最长一般不超过5-13个工作日即可办结。

支持批量办理：对于集中招聘的企业，系统通常支持批量导入员工信息，一次提交即可为多名新员工办理手续。

四、申请渠道

申请单位可通过“闽政通”APP、福建省网上办事大厅“员工录用一件事”在线申报。

方法一；闽政通打开“闽政通”APP首页，点击最下方“首页”→下拉至“高效办成一件事”专栏→点击“更多”→企业服务选择“员工录用一件事”→按提示选择地区后点击“确定”→阅读办事指南后点击“在线办理”。

具体操作如下：
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方法二：福建省网上办事大厅        

打开福建省网上办事大厅：（https://zwfw.fujian.gov.cn/），点击“高效办成一件事”→法人事项选择“员工录用一件事”→点击“立即办理”。

具体操作如下：
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